INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Nadia Lily Castellanos Veldsquez .~/ CUL: 2192515761701
Ndmero de contrato: DGDR-029-434-2021 - Acuerdo Ministerial: 706-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 76792129
Ndmero de Factura: 127094151 ~ Serie: 2ACBA9F9
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 / Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 44,129.03 Plazo del Contrato: 16/07/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccién de Servicios Generales =

Objetivos del Contrato: La "Profesional’ se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para La $eccién de $ervicios

Generales del Depart to Administrativo de la Administracion ¥ Finanzas de la
Direccion General del deporte y la Recreacion Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la
prestacion de $ervicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se brindé asesoria en la planificacién de comisiones departamentales de las Autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

2. Se brind6 asesoria en el desarrollo de lineamientos para la correcta planificacién de viajes de las autoridades.

3. Se brindé asesoria en la elaboracién de bitdcoras de viaje con base en las regulaciones establecidas por la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

4. Se brindé asesoria en la elaboracién de reportes especificos sobre cada una de las comisiones departamentales de las Autoridades Direccién General del Deporte
y la Recreacién.

5. Se brindé asesoria en la distribucién de auto-evaluaciones al personal de la Seccién de Servicios Generales de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
6. Se brindé asesoria en el proceso de evaluacién de desemperio del personal 021y 031 de la Seccién de Servicios Generales de la Direccién General del Deporte y
la Recreacién.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~Nadia Lily Castellanos Veldsquez CuUl: 2192515761701
Numero de contrato: DGDR-029-434-2021 Acuerdo Ministerial: 706-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 76792129
Ndmero de Factura: 127094151 Serie: 2ACBA9F9
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE

Monto Total del Contrato Q 44,129.03 Plazo del Contrato: 16/07/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccién de Servicios Generales

Objetivos del Contrato: La "Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para La $eccién de $ervicios

Generales del Departamento Administrativo de la Administracién ¥ Finanzas de la
Direccién General del deporte y la Recreaciém Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la
prestacion de $ervicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo ordenado de actividades realizadas durante el periodo comprendido:

1. Se logré la correcta planificacién de comisiones departamentales de las Autoridades v Pilotos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en los meses
de agosto, septiembre y octubre del presente afio.

2. Se realiz6 de manera satisfactoria las liquidaciones de los pilotos bajo los renglones 021, 031 y 029 verificando, en las cuales se razonaron y verificaron facturas,
se realizaron los informes y justificaciones correspondientes.

3. Se realizaron quinientos veintidos nombramientos y ciento cincuenta y dos designaciones para cada una de las comisiones de la Seccién de Servicios Generales.
4. Se actualizé la base de datos de vigticos en la cual describe el nombre del piloto o persona encargada, lugares donde se realizaron las actividades, la fechay el
monto de anticipo y gastos correspondiente.

5. Se realiz6 el procedimiento correcto para proporcionarles anticipos a cada una de las personas nombradas para cubrir las comisiones departamentales.

6. Se logr6 la distribucién de formularios de auto-evaluacién para cada miembro del personal de mantenimiento de la Seccién de Servicios Generales.

7. Se asesord en el correcto desarrollo de lineamientos que permitieron optimizar las gestiones relacionadas al control de viéticos asignadas a las diferentes
comisiones a cargo de la Seccién de Servicios Generales.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Nadia Lily Castellanos VelGsquez CUl: 2192515761701
Ntmero de contrato: DGDR-029-434-2021 Acuerdo Ministerial: 706-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 76792129
Ndmero de Factura: 127094151 Serie: 2ACBA9F9
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE

Monto Total del Contrato Q 44,129.03 Plazo del Contrato: 16/07/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccién de Servicios Generales

Objetivos del Contrato: La "Prefesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para La $eccién de $ervicios

Generales del Departamento Administrativo de la Administracién ¥ Finanzas de la
Direccién General del deporte y la Recreaciém Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la
prestacién de $ervicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segdin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se realiz6 el proceso de liquidacién correcto para pilotos bajo los renglones 021, 031y 029 de la Seccién de Servicios Generales.
2. Se logré la elaboracién de nombramientos para la planificacién de viajes de las autoridades y pilotos de la Seccién de Servicios Generales de la Direccién

General del Deporte y la Recreacién.
3. Se asesoré en la planificacién de comisiones departamentales de las Autoridades y pilotos de la Seccién de Servicios Generales de la Direccién General del

Deporte y la Recreacién.

4. Se elaboré una base de datos fisica y digital de los registros de pago de viéticos de las comisiones a cargo de la Seccién de Servicios Generales.

5. Se realiz6 el razonamiento y verificacién de facturas para la liquidacién de las comisiones departamentales de pilotos de la Seccién de Servicios Generales..
6. Se logré el correcto proceso de evaluacién de desemperio del personal 021y 031 de la Seccién de Servicios Generales de la Direccién General del Deporte y la

Recreacién.
7. Se elaboré el proceso correcto de solicitud de anticipos y el llenado de los formularios para las comisiones de los pilotos y autoridades de la Seccién de Servicios

Generales.
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